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АДМИНИСТРАЦИЯ  
 КРЕМЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
    КЛЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  26.04.2015  г.                   №  18

О внесении изменений в некоторые постановления
администрации Кременского сельского поселения
    
 На основании представления прокурора Клетского района от 26.03.2015 года № 7-26-2015, руководствуясь 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в следующие постановления администрации Кременского  сельского поселения:

       1.1. Пункт 1.3.11. административного регламента «Присвоение адреса объекту недвижимости  на территории  Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области», утвержденного постановлением администрации Кременского сельского поселения № 5 от 11.02.2015 года изложить в следующей редакции: «С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию, по телефону либо  посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. Срок регистрации запроса заявителя не более 15 минут.»
       1.2  Пункта 2.6 административного регламента «Присвоение адреса объекту недвижимости  на территории  Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области», утвержденного постановлением администрации Кременского сельского поселения № 5 от 11.02.2015 года изложить в следующей редакции:
« 2.6.     Исчерпывающий    перечень    документов,    необходимых    в   соответствии с законодательными      или     иными     правовыми    актами    для     предоставления муниципальной  услуги.
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
· копия паспорта заявителя;

· доверенность либо нотариально заверенная копия доверенности в случае предоставления интересов гражданина доверенным лицом; в случае если Заявитель юридическое лицо – доверенность юридического лица на представителя; Устав юридического лица, решение правления о назначении руководителя юридического лица, который подписывает доверенность;

· согласие совладельцев (если таковые имеются) на присвоение адреса;

· правоустанавливающие документы (на жилой дом и земельный участок);

· паспорт технической инвентаризации на жилой дом или Кадастровый паспорт на жилой дом;

· кадастровый паспорт земельного участка (или выписка из государственного кадастра недвижимости);

· ситуационный план о местоположении объекта;

· иные документы (договоры, справки,  при необходимости).
· если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы, которые указанные в пункте 2.6. представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.»

           1.3. Пункта 2.6 административного регламента «Предоставление информации об объектах
учета, содержащихся в реестре муниципальной собственности Кременского сельского поселения», утвержденного постановлением администрации Кременского сельского поселения № 8 от 11.02.2015  года изложить в следующей редакции: «2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых заявителем и необходимых для получения выписки из реестра муниципального имущества:

     - оригинал заявления (приложение №1 к настоящему Регламенту) о предоставлении информации об объектах учета (приложение №1 к настоящему Регламенту);

     - подлинник и копию кадастрового паспорта объекта недвижимости;

     - подлинник и копию доверенности на представителя заявителя;

     2.6.1. Заявление для получения информации об объектах учета (приложение 1 к настоящему Регламенту) должно содержать:

     1. для заявителя – физического лица:

     - Фамилию, Имя, Отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

     - Реквизиты документа, удостоверяющую личность физического лица (его уполномоченного представителя, (доверенность).

    - Адрес проживания заявителя (его уполномоченного представителя);

    - Подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

     2. для заявителя – юридического лица:

     - Полное наименование заявителя и Фамилию, Имя, Отчество его уполномоченного представителя;

     - Реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя (доверенность на представителя);

     - Юридический адрес (место регистрации);

     - Подпись заявителя или уполномоченного представителя заявителя.

     3. обязательные сведения:

     - Характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер земельного имущества);

     - Способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное получение, электронная почта);

     - Необходимость информирования о готовности результатов услуги по телефону.

     Заявление с документами может предоставляться лично заявителем (или его уполномоченным представителем) в Администрацию Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области: понедельник- пятница с 8.00 до 16.00 часов, или по почте на имя главы Кременского сельского поселения. ».

             
          1.4. Пункта 2.8 административного регламента «Предоставление информации об объектах

учета, содержащихся в реестре муниципальной собственности Кременского сельского поселения», утвержденного постановлением администрации Кременского сельского поселения № 8 от 11.02.2015  года изложить в следующей редакции: «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителю (его уполномоченному представителю) может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае непредставления им (или представления в неполном объеме) документов, наличие которых необходимо для получения муниципальной услуги (пункт 2.6. настоящего Регламента), или несоответствия указанных документов требованиям, установленным в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.»
          1.5. Пункта 2.10  административного регламента «Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре муниципальной собственности Кременского сельского поселения», утвержденного постановлением администрации Кременского сельского поселения № 8 от 11.02.2015  года изложить в следующей редакции: «2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в 1.5 раздела 1 «Общие положения» Регламента.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

график работы специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

текст административного регламента;

иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

     Ожидание в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.»
          
        1.6.пункт 2  административного регламента «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Кременского 

сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области и предназначенных для сдачи в аренду» утвержденного постановлением администрации Кременского сельского поселения № 7 от 11.02.2015  года добавить следующими словами : «2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

     Сведения о графике (режиме) работы Администрации размещены:

     - на странице официального сайта администрации Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области;

     - на информационном стенде в здании, в котором располагается Администрация;

     - блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения функции;

     - образцы документов, необходимых для исполнения функции, и требования к ним (при необходимости);

     - график приема специалистами Администрации заявителей;

     - иная информация по предоставлению услуги.

     Консультации и информирование по порядку или о ходе предоставления   Муниципальной услуги можно получить по адресу: 403574 Волгоградская область Клетский район ст. Кременская ул. Ленина,7  тел.               (884466) 4-66-21;

     Для получения сведений о прохождении документов заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче документов расписке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию находится представленный им пакет документов.

     2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

     Процедура предоставления муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные действия:

     - прием и регистрация запроса, заявления и документов заявителя муниципальной услуги, поступившего в форме электронного документа; 

     - рассмотрение запроса, заявления;

     - направление ответа заявителю на его запрос, заявление в форме электронного документа по адресу электронной почты или почтовому адресу.

     Запрос (заявление), поступивший в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В запросе заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к запросу необходимые материалы и документы в электронной форме либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.

     Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по адресу, указанному в запросе.

     2.15. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

     Основными требованиями к информированию получателей услуги являются:

     - достоверность и полнота информирования;

     - четкость в изложении информации;

     - удобство и доступность получения информации;

     - оперативность предоставления информации;

     Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей и способа предоставления услуги.

     Публичное письменное информирование используется в случае предоставления аренды муниципального имущества на торгах и осуществляется, в том числе с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ), путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Администрации Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области в сети Интернет, на информационных стендах, размещенных в здании Администрации.»

2. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Кременского сельского поселения


Глава Кременского 

сельского поселения                                                                               В.В. Уткин








































