
                                                     АДМИНИСТРАЦИЯ   
КРЕМЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КЛЕТСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

                                                 ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 25 мая 2026 № 28

Об утверждении Порядка подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет, положения 

о комиссии по рассмотрению  вопросов пенсионного 
обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших 
муниципальные должности и должности 
муниципальной службы Кременского сельского поселения Клетского муниципального района.
В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ   «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Волгоградской области от 11.02.2008 № 1626-ОД «О некоторых вопросах муниципальной службы в Волгоградской области», Положением о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы в Кременском сельском поселении Клетского муниципального района Волгоградской области, утвержденным решением Совета депутатов Кременского сельского поселения от 12 ноября 2025 г. № 219/2,                          
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет в администрацию Кременского сельского поселения Клетского муниципального района.

2. Утвердить прилагаемое Положение о комиссии по рассмотрению  вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Кременского сельского поселения Клетского муниципального района.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию на сайте ……..
Глава Кременского сельского поселения

Клетского муниципального района                                                        В.В. Уткин                                                    
Утвержден

Постановлением
 № 28 от 25.05.2026
ПОРЯДОК 
подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет в администрацию Кременского сельского поселения Клетского муниципального района
1. Настоящий Порядок определяет процедуру подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет в администрацию Кременского сельского поселения Клетского муниципального района, а также перечень документов, необходимых для ее назначения (далее - пенсия за выслугу лет).

2. Заявление о назначении пенсии за выслугу лет с необходимыми документами, которые готовит специалист по кадрам органа местного самоуправления, в котором муниципальный служащий замещал должность муниципальной службы перед увольнением, и замещавшие муниципальную должность, подается на имя главы Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области по установленной форме (приложение 1).

Указанное заявление вместе с приложенными к нему документами регистрируется в день подачи (поступления по почте) в администрацию Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области специалистом, уполномоченным принимать и регистрировать входящую корреспонденцию, в установленном порядке.

3. Комиссия по рассмотрению вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Кременского сельского поселения Клетского муниципального района (далее - Комиссия), в срок не позднее 1 месяца со дня регистрации заявления о назначении пенсии за выслугу лет рассматривает его и поступившие документы, принимает решение о назначении пенсии за выслугу лет или об отказе в ее назначении.

Комиссия вправе запрашивать в установленном порядке от органов местного самоуправления Клетского муниципального района необходимые для ее деятельности документы, материалы и информацию; устанавливать сроки представления запрашиваемых документов, материалов и информации.

4. Пенсия за выслугу лет устанавливается со дня подачи заявления, но не ранее дня, следующего за днем освобождения от муниципальной должности или должности муниципальной службы, при условии соблюдения требований, предусмотренных законодательством, и представления заявителем всех необходимых для назначения пенсии документов. В случае отсутствия одного или нескольких документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет, пенсия устанавливается со дня представления всех документов.
 В администрацию Клетского муниципального района Волгоградской области заявителем должны быть представлены следующие документы:

- заявление лица о назначении пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению 1;

- представление к назначению пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению 2;

- справка о размере среднемесячного денежного содержания для назначения пенсии за выслугу лет согласно приложению 3;

- справка о периодах муниципальной службы, учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы, оформляемая согласно приложению 4;

- справка о размере получаемой пенсии;

- копия решения об освобождении с муниципальной должности или должности муниципальной службы Клетского муниципального района Волгоградской области;

- копия трудовой книжки, заверенная в установленном порядке;

- копии иных документов, подтверждающих стаж муниципальной службы;

- заявление с указанием номера лицевого счета и банковских реквизитов для перечисления пенсии за выслугу лет;

- копия паспорта.

5. Решения, принятые на заседании Комиссии, оформляются протоколом, который подписывается всеми членами Комиссии. На основании решения Комиссии глава Кременского сельского поселения Клетского муниципального района принимает решение о назначении пенсии за выслугу лет или об отказе в ее назначении. Решение о назначении пенсии за выслугу лет оформляется распоряжением главы Кременского сельского поселения. 
Бухгалтер администрации Кременского сельского поселения производит расчет размера пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению 6 к настоящему Положению. Комиссия оформляет документы на выплату пенсий за выслугу лет, формирует личное дело и передает в бухгалтерию на хранение и исполнение.

Уведомление о назначении и размере пенсии за выслугу лет либо об отказе в назначении пенсии, с указанием причин отказа, направляется заявителю комиссией по назначению и выплате пенсии за выслугу лет по форме согласно 5, 6 к настоящему Положению, при этом общий срок рассмотрения заявления не должен превышать тридцати дней. 

Решение об отказе в назначении пенсии за выслугу лет может быть принято в следующих случаях:

- отсутствия у заявителя права на пенсию за выслугу лет;

- невыполнения условий назначения пенсии за выслугу лет;

- непредставления заявителем документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет. Решение комиссии об отказе в назначении пенсии за выслугу лет может быть обжаловано в суд.

6. Выплата пенсий за выслугу лет осуществляется администрацией Кременского сельского поселения Клетского муниципального района путем зачисления на лицевой счет получателя.

6. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет производится Комиссией в следующих случаях:

при увеличении в централизованном порядке ежемесячного денежного вознаграждения лиц, замещавших муниципальные должности Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области, и индексации должностного оклада и надбавки за классный чин муниципальных служащих - со срока, указанного соответствующим постановлением.

7. Суммы пенсий за выслугу лет, излишне выплаченные, возмещаются их получателем в добровольном порядке, а в случае его несогласия подлежат взысканию в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

8. Споры, возникающие по вопросам определения права, назначения и размера пенсии за выслугу лет, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1

к Порядку 

                                    Главе Кременского сельского поселения 

 


 Клетского муниципального района

                                    Волгоградской области

                                    _______________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                    _______________________________________

                                             (должность заявителя)

                                    _______________________________________

                                    адрес: ________________________________

                                    ______________________________________,

                                    телефон _______________________________

                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу назначить мне пенсию за выслугу лет в связи с замещением должности ________________________________________________________________________к _______________________________________________________________________
                                                                                        (вид пенсии)

Пенсию получаю от _______________________________________________________
                             (наименование органа, ведомства,

________________________________________________________________________
                      осуществляющего выплату пенсии)

К заявлению прилагаются: (перечень документов)

    При замещении вновь муниципальной  должности,  должности  муниципальной службы   Клетского   муниципального   района   Волгоградской  области  или государственной  гражданской службы Волгоградской области, а также в случае назначения   иных  выплат,  предусмотренных  федеральным  законодательством Российской  Федерации,  обязуюсь  в  течение  пяти  дней  сообщить  об этом в Администрацию Кременского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области.

"__" ________________ 20__ г.                           ___________________

                                                                                 (подпись заявителя)

Заявление

зарегистрировано:

"__" _____________ 20__ г.  _____________  ________________________________

                                                       (подпись)       (инициалы имени, фамилия,

                                                                                должность работника)

Приложение 2

к Порядку 

                                                        ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
    к назначению пенсии за выслугу лет 

________________________________________________________________________

      (наименование органа или его структурного подразделения)

представляет _____________________________________________________________,

                               (фамилия, имя, отчество)

_____________________, замещавшего(ую) должность _________________________
                                                                                                     (наименование

________________________________________________________________________
                                должности)

Стаж муниципальной службы ___________________________________ лет.

Среднемесячное денежное содержание составляет _______________ рублей,

в том числе оклад ___________________________________________ рублей.

Руководитель              _____________         ___________________________

                            (подпись)            (инициалы имени, фамилия)

    М.П.

"__" _____________ 20__ г.

Приложение 3

к Порядку 

СПРАВКА
О РАЗМЕРЕ СРЕДНЕМЕСЯЧНОГО ДЕНЕЖНОГО СОДЕРЖАНИЯ ДЛЯ НАЗНАЧЕНИЯ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ
Среднемесячное денежное содержание (ежемесячное денежное вознаграждение)

________________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

замещавшего(ей) должность ________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
за период с ________________________ по ________________________, составило

              (число, месяц, год)         (число, месяц, год)

	                 Наименование                 
	 За 12  
месяцев 
(рублей,
копеек) 
	 Среднемесячное  
    денежное     
   содержание    
  (ежемесячное   
    денежное     
 вознаграждение) 

	
	
	процентов
	рублей,
копеек 

	                      1                       
	   2    
	    3    
	   4   

	1. Ежемесячное денежное содержание            
	
	
	

	а) должностной оклад                          
	
	
	

	б) доплата за классный чин                    
	
	
	

	в) ежемесячная надбавка к должностному окладу 
за особые условия муниципальной службы        
	
	
	

	г) надбавка за выслугу лет                    
	
	
	

	2. Ежемесячное денежное вознаграждение        
	
	
	

	а) по итогам службы за год в зависимости от личного вклада муниципального служащего в общие результаты работы
	
	
	

	б) ежемесячное денежное поощрение
	
	
	

	Итого фактическое среднемесячное денежное     
содержание, учитываемое для установления      
пенсии за выслугу лет                         
	
	
	


Руководитель         _________________    _________________________________

                         (подпись)           (инициалы имени, фамилия)

Главный бухгалтер    _________________    _________________________________

                         (подпись)           (инициалы имени, фамилия)

    М.П.

"__" ____________ 20__ г.
Приложение 4

к Порядку 

СПРАВКА
О ПЕРИОДАХ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ, УЧИТЫВАЕМЫХ ПРИ ИСЧИСЛЕНИИ СТАЖА
МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ
   ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

Замещавшего (ей) должность _____________________________________________

	 N 
п/п
	 Номер  
записи в
трудовой
 книжке 
	     Дата      
	Наиме-
нова- 
ние   
орга- 
низа- 
ции,  
долж- 
ность 
	      Продолжительность      
    муниципальной службы     
	Стаж   
муници-
пальной
службы,
прини- 
маемый 
для    
исчис- 
ления  
размера
пенсии 
за     
выслугу
лет    

	
	
	
	
	в календарном 
  исчислении  
	  в льготном  
  исчислении  
	

	
	
	год
	месяц
	число
	
	лет
	меся-
цев  
	дней
	лет
	меся-
цев  
	дней
	

	 1 
	   2    
	 3 
	  4  
	  5  
	  6   
	 7 
	  8  
	 9  
	10 
	 11  
	 12 
	  13   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     Всего

Руководитель кадровой службы    _____________     _________________________

                                  (подпись)       (инициалы имени, фамилия)

           М.П.

Приложение 5
к Порядку 

"__" _____________ 20__ г.

УВЕДОМЛЕНИЕ
О НАЗНАЧЕНИИ И РАЗМЕРЕ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ
    Уважаемый(ая) _________________________________________________________

    Администрация Кременского сельского поселения Клетского  муниципального  района  Волгоградской области сообщает, что с __________________

                        






дата

Вам установлена пенсия за выслугу лет в размере ___________________________

_______________________ рублей.

    При замещении  вновь  муниципальной  должности  Волгоградской  области,

должности   муниципальной  службы  Волгоградской  области,  государственной

должности  Волгоградской  области или должности государственной гражданской

службы  Волгоградской  области,  а  также  в случае назначения иных выплат,

предусмотренных  федеральным  законодательством  Российской  Федерации,  Вы

обязаны сообщить об этом в пятидневный срок.

Председатель комиссии      _____________    _______________________________

                                                     (подпись)         (инициалы имени, фамилия)

Приложение 6
к Порядку
УВЕДОМЛЕНИЕ

 От                      г.                          N

                Уважаемый(ая) ___________ _________________

                                              (Ф.И.О.)

    Уведомляем Вас, что в соответствии с Положением о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы в Кременском сельском поселении Клетского муниципального района Волгоградской области, утвержденным решением Совета депутатов Кременского сельского поселения от 12 ноября 2025 г. № 219/2,  Ваше заявление рассмотрено Комиссией по рассмотрению вопросов пенсионного обеспечения 

за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности   муниципальной   службы.

    В соответствии  с принятым  решением  Комиссией по рассмотрению вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной   службы  от __________ N ______, Вам отказано в назначении пенсии за выслугу лет в связи__________________________________________
                                                  (указать причину)

Председатель комиссии  ________                        ____________________
                                            подпись                            инициалы, фамилия

Утверждено

Постановлением № 28 от 25.05.2026
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по рассмотрению  вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Кременского сельского поселения Клетского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Комиссия  по рассмотрению  вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Кременского сельского поселения Клетского муниципального района (далее именуется - Комиссия), является постоянно действующим коллегиальным органом, образованным для рассмотрения вопросов пенсионного обеспечения за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы.

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Кременского сельского поселения Клетского муниципального района, а также настоящим Положением.

2. Функции Комиссии

2.1. Комиссия осуществляет следующие функции:

- рассматривает заявления граждан о назначении пенсии за выслугу лет;

- определяет стаж муниципальной службы лиц, замещавших должности муниципальной службы в Кременском сельском поселении Клетского муниципального района;

- принимает решения рекомендательного характера для главы Кременского сельского поселения Клетского муниципального района о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы;

- разрешает споры по вопросам назначения, прекращения выплаты пенсии за выслугу лет, взыскания излишне выплаченных сумм пенсии за выслугу лет.

3. Права Комиссии

3.1. Комиссия вправе:

- запрашивать в установленном порядке необходимые для ее деятельности документы, материалы и информацию;

- устанавливать сроки представления запрашиваемых документов, материалов и информации.

4. Состав и порядок работы Комиссии

4.1. Комиссия состоит из председателя, секретаря и членов Комиссии. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, председательствует на заседаниях Комиссии, организует работу Комиссии, осуществляет общий контроль за реализацией принятых Комиссией решений, распределяет обязанности между членами Комиссии.

Секретарь Комиссии оповещает членов Комиссии о дате, времени и месте проведения очередного заседания Комиссии, формирует повестку дня Комиссии, ведет протокол заседания Комиссии, формирует необходимую документацию в соответствии с решениями Комиссии, а также осуществляет дальнейшее оформление личного дела для назначения пенсии.

4.2. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины от общего числа ее членов. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов ее членов, присутствующих на заседании Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего.

4.3. Решение Комиссии оформляется подписывается всеми членами Комиссии, присутствующими на заседании Комиссии.

Решения Комиссии направляются главе Кременского сельского поселения, гражданам в течение семи дней после подписания протокола.

4.4. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется управлением делами администрации Кременского сельского поселения Клетского муниципального района.

5. Заключительные положения

Спорные вопросы, которые могут возникнуть в деятельности Комиссии, вопросы, не урегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
